. APROBAT
prin Ordinul Nr. /7 Ydin LV LY 2015

REGULAMENT
cu privire la modul de inregistrare a utilizatorilor
Sistemului Informational de Management Financiar al Ministerului Finantelor

1. Regulamentul cu privire la modul de inregistrare a utilizatorilor in Sistemul Informational de
Management Financiar (in continuare SIMF) este claborat in scopul reglementiri modului de
acordarc a drepturilor de acces in SIMF pentru angajatii autoritatilor/institutiilor bugetare.

2. Nofiunile de baza, utilizate in acest Regulament, au urmétoarcle semnificatii:

inregistrarea utilizatorilor - atribuirca Contului de utilizator cu alocarea si rezervarea tuturor
elementelor continute de acesta (nume de utilizator, parola, roluri, etc. );

utilizator al SIMF — persoanele angajate in cadrul autoritatilor/institutiilor bugetare, carora in
scopul indeplinirii functiilor de serviciu le-au fost atribuite Conturi de utilizatori in SIMI';

cerere — adresare scrisd, inaintatd catre Ministerul Finantelor, prin care autoritatea/institutia
bugetard solicitd accesul la SIMF pentru angajatul sau.

3. Conducétorul institutiei bugetare va identifica angajatii pentru care va solicita acces la
SIMI, precum si reiesind din atributiile de serviciu ale acestora - drepturi de acces (roluri) care le vor
f1 atribuite in sistemul informational.

4. Cererile pentru crearea Conturilor de utilizator in SIMF, perfectate pe suport de hirtie pentru
fiecare angajat, semnate de conducdtor si angajal, cu stampila aplicatd pe ele, se prezintd
specialistului 1.S.,,Fintehinform™ la sediul trezoreriei teritoriale a Ministerului Finantelor in carc sc
deserveste Institutia. Autoritdlile/institutiile bugetare finantate de la bugetul de stat vor intoemi
cererile conform Anexei nr.1 la prezentul Regulament, iar autoritatile/institutiile bugetare finantate de
la bugetul local, conform Anexei nr.2. Pentru autoritatile/institutiile bugetare amplasate in
mun.Chisinau, cererile se vor prezenta nemijlocit 1.S..Fintchinform™ (mun.Chisinau, str.
Cosmonautilor, 7).

5. Responsabilitatea pentru veridicitatea datelor de identificare i revine angajatului
autoritatii/institutiei bugetare.

6. In baza ccrerilor prezentate, Administratorul sistemului va crea Conturile de utilizator in
SIMF. Informatia despre Contul de utilizator creat va fi expediata la adresa electronicd indicata in
Cerere, concomitent cu informarea lor despre responsabilitatea pentru confidentialitatea numelui de
utilizator si parolei.

7. Administratorul sistemului va inregistra ficcarc cerere si va atribui un numdér unic de
inregistrare in locul rezervat pe cerere.

8. Faptul de creare a Contului de utilizator si data expedierii lui citre utilizatorul a SIMI® sc¢
mentioneaza de catre Administratorul sistemului in rubrica ,,Mentiunea Administratorului sistemului™
si se confirma prin semnatura.

9. In vederea sporirii gradului de securitate, utilizatorii au posibilitatea de a schimba individual
parolele de acces n sistem, tinind cont de cerintele de complexitate a acestora.

10. Procedura de atribuire a Conturilor de utilizator pentru persoanele nou angajate in cadrul
institutiilor este identicd cu cea descrisd mai sus.

I'1. Dezactivarea Contului de utilizator se efectueaza in baza unei Cereri de revocare, conform
Anexei nr.3 la prezentul Regulament. Cererea semnatd de conducitorul institutiei bugetare sc
prezintd Administratorului sistemului, conform procedurii stabilite la pct.4 al prezentului
Regulament.



